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REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACAO DE SERVICOS

CAPITULO I — DAS DISPOSICOES GERAIS

ART. 1° - O presente regulamento tem como objetivo definir os critérios e as condigdes a serem
observados pelo LAR SAO VICENTE DE PAULO DE TANABI, doravante denominada
OSC, para a realizagdo de compras e contratagdes de quaisquer bens ou servigos destinados a
regular atividade das necessidades organizacionais e operacionais da entidade na execucio de
contratos firmados ou ndo com o poder publico.

ART. 2° - As compras de consumo e material de bens permanente, as contratagdes de obras e
servigos necessarios as finalidades da OSC reger-se-8o pelos principios do interesse publico, da
finalidade, da motivagdo, da durabilidade, da qualidade, da legalidade, da impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia e razoabilidade.

ART. 3° - A contratagdo de servigos, as aquisi¢des, a venda, a locagdo de bens efetuar-se-do
mediante selegdo da melhor proposta orgamentaria, avaliando-se o prego, a qualidade, a técnica,
o prazo de fornecimento, ou de conclusdo do servigo e as condigdes de pagamento, os custos de
transportes e seguro até o local de entrega, os custos para operagdo do produto bem como sua
durabilidade, assisténcia técnica, seguro, reposi¢do de pegas, credibilidade mercadolégica do
fabricante, disponibilidade de servigos, atendimento de urgéncia, eventual necessidade de
treinamento de pessoal, garantia de manutengdo, dentre outros critérios definidos pela OSC, que
garantam a melhor utilizacdo dos recursos para o alcance dos seus objetivos sociais e dos
objetivos das parcerias firmadas.

Paragrafo Unico — Este Regulamento levard sempre em conta as especificagdes técnicas e
cotacdes de pregos ou pardmetros referenciais como regra, devidamente justificado e
documentando as excegdes, quando cabiveis e necessarias, assegurando sempre énfase no zelo
pelo uso responsavel dos recursos publicos, estando de acordo com os termos da Lei Federal n°

12.846/2012 (Lei Anticorrupgdo).
CAPITULO II - DO PROCESSO DE COMPRAS E CONTRATACOES

Art. 4° - O processo de compras e contratagdo deverd respeitar o disposto neste Regulamento de
Compras e Contratagdes, nos termos de gestdo em vigéncia e na legislagdo pertinente.

Art, 5° - Para aquisi¢do de qualquer material de consumo, bens e servigos de que trata este
Regulamento, se faz necessdrio o cumprimento das seguintes etapas:
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a— Verificagdo da necessidade da OSC;

b - Abertura de pedido de compras de materiais, bens e/ou servigos;
¢ - Selegdo de materiais de consumo, bens e/ou servigos a serem adquiridos;

d — Selegéo dos fornecedores para livre competi¢do (levando em conta a qualidade e melhor
prego);

e — Solicitagdo de orgamentos;
f— Apuragdo das trés melhores ofertas;
g — Emissdo do pedido de compra de materiais, bens e/ou servigos;

h — Emissdo da nota fiscal seguindo todo critério de gestdo em vigéneia e legislagdo pertinente,
e, comum acordo com o Plano de Trabalho em conjunto com a parceria de Recurso Piblico e/ou

Privado.

Parigrafo Unico — Este Regulamento prevé o prazo de guarda de 10(dez) anos de documentos
relativos a prestagdo ou tomada de contas de convénios e contratos firmados pelos érgdos
Municipais, Estaduais, Federais e/ou Privados.

Art. 6° - A selegdio dos fornecedores de material de consumo, de bens e servigos ser4 criteriosa,
levando-se em consideragdo a idoneidade, a qualidade dos materiais e/ou dos servigos
oferecidos, os pregos, assim como a garantia de entrega, a facilidade de manutengfio, a
facilidade de reposigdo e a disponibilidade de atendimento em caso de urgéncia, quando
necessario.

Art. 7° - Previamente a escolha de uma cotagdo ou proposta orgamentaria, a OSC poderd
exercitar o direito de negociar as condigdes de oferta, com a finalidade de maximizar resultados
em termos de qualidade e prego.

Das compras e despesas de pequeno valor:

Art, 8° - Para fins do presente Regulamento considera-se compra de pequeno valor a aquisi¢do
de materiais de consumo ou outras despesas devidamente justificadas, cujo valor total ndo

ultrapassem R$ 1.000,00 ( Um mil reais).

Art. 9° - As compras e despesas de pequeno valor estdo dispensadas do cumprimento das etapas
definidas neste Regulamento.
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CAPITULO III - DOS CONTRATOS

Art. 10° - Os contratos firmados com base neste regulamento estabelecerfio, com clareza e
precisio, as condigdes para sua execugdo, expressas em cldusulas que definam os direitos, as
obrigagdes e responsabilidades das partes, em conformidade com os termos do ato convocatério
e da proposta a que se veiculam.

Art. 11° - Os contratos deverdo conter minimamente:

a — Qualificagdo completa das partes;

b — Seu objeto;

¢ — Prazo de entrega do bem e/ou servigo;

d — Vigéncia;

e — Preco e forma de pagamento;

f — Deveres e responsabilidades das partes;

g — Clausula plena contendo sangdes pelo descumprimento das obrigagdes;
h — Hipétese de rescisio;

Art. 12° - Exige-se a celebragdo de contrato formal para os servigos continuados ou quando
houver entrega parcelada de bens ou a exigéncia de fornecimento de garantias.

Art. 13° - Todos os contratos devem ser aprovados pela diretoria que compde a gestdo vigente da
0SC, a fim de garantir a adequada formalizag@o dos termos acordados.

Art. 14° - Todos os contratos deverdo ser numerados e rubricados em todas suas paginas.

CAPITULO IV — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 15° - O presente Regulamento entra em vigor na data de sua assinatura e publica¢éio no site
da OSC.

Art. 16° - Qualquer alteragdo que se faga necessaria para este Regulamento, procede de
aprovagdo de toda diretoria de gestdo vigente, mantendo uma copia do Regpl to anterior,
nos arquivos da OSC. LAR SAQ VICENTE LO DE TANABI

Tanabi(SP), 30 de Julho de 2021.
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