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APRESENTACAO

O presente Regulamenito de Compras & Contratagdes tem por finalidade padronizar
e divulgar para a comunidade os procedimentos administrativos utilizados nos
processos de aquisicdo de bens e materiais e na contratagdo de servigos pelo
Centro Vicentino Educacmnal e Recreativo Nossa Senhora Aparecida de
Jaboticabal.

Este Regulamento serd de aplicagéo obrigatéria para compras e contratages de
quaisquer espécies, especialmente quando envolver a gestiio de recursos
publicos ou sujeitos a prestacdo de contas nbrigatérla para o qué poderdo
ser fixadas exigéncias adicionais, sempre que necessério.

O Regulamento ndo busca substituir a apiica.gao das leis vigentes e das demais
normativas pertinentes, fundamentais para o sucesso das contratagtes.

TITULO I - DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1°. O CEVER adotard préticas de gestdo administrativa e de controle
indispensaveis para coibir a bbtengéio, de forma individual ou coletiva, de
beneficios e vantagens pessoa;s, em decorréncia da participacdo nos processos
decisérios.

| Artigo 2° As contratagles serso cénfrallzadas no Setor Administrativo da sede
‘local do CEVER, subordinado ao Diretor-Presidente, responsédvel pelo bom
funcionamento da mstltmgao, nos termos do inciso V do Artigo 26 do Estatuto
Social.

Artigo 3°. Os procedimentos. reger-se-80 pelos principios bésicos da
impessoalidade, objetividade,. razoabilidade / proporcionalidade e economicidade,
compatibilizando-se com aqueles da legalidade, moralidade, publicidade,
probidade e eficiéncia. ' '

TiTULO II - DEFINICOES
Artigo 4°. Para fins do presente manuai, con_si'dera-se:

i Compra: toda aquisigdo remunerada de bens e materiais, para
fornecimento de uma Unica vez ou parceladamente;

II. Obra: toda construgdo, reforma, recuperagdo ou ampliagdo, realizada
por execucdo direta ou indireta;
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III. Servigo: prestagdo de qualquer trabalho intelectual, técnico ou
manual, quando n&o contemplados na definigdo de obra, podendo ser de
carater eventual ou continuo.

Artigo 5°, O cumprimento das normas deste Regulamento visa selecionar, dentre
as propostas apresentadas durante um processo de compras e contratagdo, a mais

vantajosa para o CEVER no cumpnmento de suas finalidades associativas e
contratuais.

Artigo 69, O Setor Admlnlstratwo deverd interagir com os demais setores técnicos
a fim de assegurar a regularidade e efetividade do procedimento.

Artigo 79, O procedimento de compras e contratagSes de servigos compreende 0
cumprimento das etapas especificadas:

I. Requisigdo de compras ou contratagdo;
II. Selecao de fornecedores;

I1I. Solicitagdo de orgamentos;

V. Apuragdo da me}lnor_ oferta e;

VI. Autorizagdo -de- co:ﬁbfa -r:ru .contratacado.

Artigo 89. Toda requisigdo de compra efou contratacio serd acompanhada da
qualificacédo dos fornecedores e/ou prestadores de servicos e a cotagdo de pregos.

Paragrafo primeiro. A cotagao de pregos devera ser realizada em trés (03)
fornecedores distintos, ficando dispensada de cotacdio a compra ou
contratacao cujo fornecedor for Gnico.

Paragrafo segundo. Os orgamentos deverao ser apresentados em
documento impresso ou digital com:

I. Identificagdo do fornecedor;
II. Condigbes de paga.m.enfo;
III. Prazo para a efetuagdo do pedido ou inicio do servigo;
IV. Prazo de entrega do pedido ou realizagdo do servigo; V.
Identificacdo do responsavel pela cotagdo.
Paragrafo terceiro. Ficam dispensadas.de pesqu:isa prévia de prego:

I. As compras e contratag@es de fornecedores (inlcos ou restritos;
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II. As compras e contratagdes inferiores cujo valor total é inferior
a R$ 500,00 {quinhentos reais);

III. As compras e contratagdes destinadas a sanar situacBes
emergenciais gue possam ocasionar prejuizo irreparavel ao CEVER,
a comunidade ou aos seus atendidos e colaboradores.

Artigo 99, A methor oferta sera apurada considerando-se os prmcapms do Artigo.
3¢ do presente Regulamento.

Paragrafo Gnico: Para juigamento das propostas e apuracdo da melhor
oferta serao considerados os seguintes critérios:

a) Adequagdo da proposta ao objeto proposto;
| b) Qualidade;
c) Prego;
d} Prazo de fornecimento ou realizagdo do servigo;
e)' Condi¢tes de pagamento. |

Artigo 10°. Em caso de obras.ou reformas, a cotacdio de pregos devera ser
precedida de projeto memorial descrito.

Artigo 11°, As cdmpras e Eb.ntratégﬁes_ serdo realizadas com autorizag'éo do
Diretor-Presidente, ou de autbridade delegada pela Diretoria Executiva.

Artigo 129, A contratagao da prestacao de servigos e obras, ap6s o processo de
- escolha do prestador, serd feita mediante celebragdo de contrato.

Paragrafo (nico: Serdo clausulas necessarias para constar dos contratos:
I. Objeto;
II. Vigéncia;
II1. Prego e condigOes de pagamentos;
IV. Deveres e responsabilidades das partes;
V. Rescisdo;
VI. Foro.

Artigo 13°. Apés aprovada-a compra efou contratagdo; o Setor Administrativo .
informara aos requisitantes e fornecedores a autorizagdo de fornecimento.
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Artigo 14°. O recebimento dos bens e materiais e/ou dos servigos prestados serd
realizado pela unidade requisitante, que fara a conferéncia da entrega de acordo
com a solicitagdo e encaminhara a Nota Fiscal ao Setor Administrative.

Artigo 159, Toda Nota Fiscal de compras ou servigo devera estar em nome do
Centro Vicentino Educacional e Recreativo Nossa Senhora Aparecida, com o devido
endereco completo, CNPJ, quantidade, valor unitario, valor total e sem rasuras.

Artigo 16°. No caso de compras ou contratagbes decorrentes da execugdo de
ajustes celebrados com érgdos publicos, as Notas Fiscais deverdo trazer em seu
descritivo, obrigatoriamente:

I. A modalidade do contrato;
II. O ndmero do contrato;
III. O érgdo repassador;

IV. A fonte de recurso;

V. E o periodo de execugdo, no caso de prestaciio de servigos.
Artigo 179. A contrata¢do de servigos continuos devera ser precedida de:

I. Solicitac&o de contratagdo, com a devida justificativa, & Diretoria
axacutiva;

II. Elaboragéé e'pu'biliéagﬁo de edital de selecgdo;

III. Analise curricular e/ou aplicagio de prova de titulos dos
candidatos; :

IV.Publicagdo, no caso de provas de titulos, de gabarito e andlise de
recursos;

V. Di\}u!gagﬁo do resuitado final do processo de selegdo.

Artigo 18°. A divulgacdo dos processos de selegdo devera ser feita em sitio
eletrénico, proprio e/ou de terceiros, de amplo acesso, a fim de garantir o respeito
aos principios da isonomia e publicidade.

Artigo 19°. O CEVER pod'e_ré delegar @ empresa especializada em recrutamento a
realizagdo do processo de contratacéo. .

Artigo 20°. Apds aprovada a.compra efou contratacéo, o Setor Administrativo
informara aos requisitantes e aprovados a autorizagdo de contratagdo.

Artigo 219, A contratagdo da prestac@o de servigos continuos serd formalizada
mediante celebracdo de contrato, nos moldes do pardgrafo unico do Artigo 120
deste Regulamento, ou por carteira de trabalho.
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- TETULO IIX - DISPOSICOES FINAIS

Artigo 229, 0Os valores estabelecidos neste Regulamento podéré_o’,
penodlcamente, ser revistos e atuahzados

Artuga 230, Os casos omissos ou duvidosos na interpretagﬁo deste Regulamento-
serdo resolvidos pela Diretoria do CEVER.

~ Artigo 249. Este Regulamento entra em wgor na data de sua assinatura e revoga
" outros anteriormente existentes.

" Jaboticabal, S0 Paulo, 06 de agosto de 2025,

Wilma do Carmo \{endrafnlni :

Presidente .

- Jésus de Sousa Cardoso

Vice Presidente .
: Assinado de forma digital por

"RAFAEL SALVADOR | RAFAEL SALVADOR
| . NCO 0A7RY108804
BIANCO:047891 08§/ " Dadds: 2025.09. og 16:15:00-0300°

" Rafael Salvador Bianco

12 Tesoureiro

(_./ F
Regmaldo Carregart

2° Tesoureiro
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Marilda Ribeiro de Paula

1° Secretéria

Ana Edileide da. Costa Souza

2° Secretaria
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REQUISICAO DE COMPRAS OU CONTRATACOES N° xxx

Data da solicitagdo:

Setor solicitante:

Requerente:

Razdo da comprajcontratacdo:

NAD | JUSTIFICATIVA

Foram habilitados os fornecedores?

Ja foi realizada cotag8o de precos?

Foram anexadns'os orgamentos a esta Eequisiga?'o?

J2 foi realizada a selecfic da melhor proposta?

Valo_r da compra/contratacéo

EM CASO DE SERVICOS CONTINUGS

Par qual procedimento a seiecdc sera realizada?

ANALISE CURRICULAR

PROVA DE TITULOS

GQuem realizara o processo de selecio?

PROPRIA ENTIDADE

EMPRESA CONTRATADA

Como se dara a contratagio?

REGISTRG EM CARTEIRA

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICO

Valcr total da contratagdo

Jaboticabal, xx de xxxx de XxxXx.

Assinatura do Responsavel pela autorizagéo

OBRA UNIDA DA SQCIRDADE SAO VIENTE DE PADLO - FUNDADA BEM 22-02- 1958
Av. José Batista Ferreira, 795 - Fone: 3202:1678 - CEP: '14.882-115 - JABOTICABAL - SAO PAULO
{:NP]: 50.388.016/0001-91 — Inscricio HEstadual 391.011.235.115
e-mail: cever.centrovicentino{@gmail.com




Sociedade de Sdo Vlcente de Paulo
Centro Vicentino Educacional e Recteativo Nossa Senhota Aparecida — CEVER

TERMO DE RECEBIMENTO E CONFERENCIA DE
PRESTACAO DE SERVICOS E/OU OBRAS

Eu (nome do prestador de servigo), (profissdo), portador do RG
NG (Xx.XxX.XxX-X) @ do CPF/CNPJ (xxx.xxX.xxx), responsavel pelo
(descrever ¢ serv:go ou obra), realizado a Rua xxxxxxxX, n® xxx
Bairro xxxxx, municipio de xxxxx/SP, sede do CEVER, com inicio
em Xx/xx/xx e término xx/xx/xx, DECLARO que os servigos
acima mencionados foram devidamente executados e conferidos,
estando - conforme as obrigacbes estipuladas no Contrato
(>00xxx).,

Jaboticabal, xx de xxxxx de xxxx

Assinatura do Prestador de servigo

Assinatura do Responsavel pela conferéncia
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